Procédure d’orientation sur une action (mise a jour en novembre 2020)

Orientation L'AE utilise en priorité I'outil de prescription du partenaire CONSEILS - PRECISIONS

sur une (plateforme inclusion pour les SIAE, fiche commande RSA,
action de fiche #avenir, FLE,...) En cas d'interrogation sur la pertinence d'une
droit A défaut d'outil de prescription, L'AE envoie la fiche ?r'e.ntatlon oula rec,herChe,dlune action, I'AE sollicite
v . I'avis du.de.la chargé.e de I'accompagnement et/ou de
commun d'orientation PLIE son.sa coordonateur.rice.
L'AE communique la prescription au partenaire, saisit La prescription doit ermett.re a l'opérateur sollicité de
I'orientation sur le logiciel métier et verse au bordereau les connaitre :
justificatifs. - la situation de I'adhérent.e et de I'état d'avancement
de son parcours.
La fiche de contractualisation n’est pas systématique. Si elle a - les résultats attendus du passage dans I'action.
été renseigné avec I'adhérent.e, son contenu doit étre traduit - la durée de I'étape souhaitée (si celle-ci peut étre
dans la fiche d’orientation. variable).

- la date prévisionnelle de démarrage souhaitée ou
identifiée ...

Avant le démarrage de I'action :

Outil de droit commun, exemple :
L’AE veille au retour du partenaire et transmet les
éléments sous bordereau a I'Equipe Opérationnelle
(fiche d’orientation complétée par le partenaire, mail
de confirmation...)

Plateforme inclusion pour les SIAE :
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Procédure d’orientation sur une action (mise a jour en novembre 2020)

Orientation L'AE utilise les Fiches d'orientation spécifiques et élabore en

Sur une complément la fiche de contractualisation des objectifs.
aCt,lo,n, L'AE envoie les documents a l'equipe opérationnelle
spécifique

PLIE

Prestations mobilisables: Ajouter le nom des nouvelles
prestations rattachées au PLIE 6

L’AE saisit I'orientation sur le logiciel métier et verse au
bordereau les justificatifs.

Orientation L'AE positionne les adhérent.e.s sur les sessions d’inscriptions

sur un ouvertes sur le site PLIE - interface professionnelle: AXe  1ePLIE: T—
atelier ou (http://www.pliedelametropole.fr/user/login) L de a Métropole Rouen Normandie

. Guice des procédures administratives. Inscription aux ateliers Permanences Pole Emploi Nous contacter
une action
collective L'AE ajoute un commentaire précisant I'objet de I'orientation
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(Re

& g 0oL A

Attention certains ateliers comportent des supports
particuliers: - atelier mobilité co-animé avec la TCAR ou la TAE: Actualités Emploi
un questionnaire préalable suivi d'une évaluation de I'atelier.




