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PROCEDURE 

 

CREATION D’UNE ETAPE DE PARCOURS JUSQU’A 

SON RATTACHEMENT A UNE OFFRE OPERATEUR 
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I) CREATION D’UNE ETAPE DE PARCOURS 

Dans un 1er temps, pour créer une étape de parcours, ouvrir le dossier d’un.e adhérent.e en parcours et se mettre sur l’onglet « parcours ». 
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Pour créer l’étape, se positionner sur l’onglet « nouvelle » : 
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Pour vous aider à retrouver l’action et les objectifs en lien dans les menus déroulant de Visual Course, vous vous référez au « Guide des offres 

opérateurs 2021 2027 » (enregistré dans la mallette des procédures et outils sur le site du PLIE  – partie « déroulement de parcours – Etapes de 

parcours): 
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Indiquer l’objectif de l’étape dans le menu déroulant : 
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Sélectionner votre choix d’objectif dans le menu déroulant : 
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Indiquer ensuite le type d’action que vous souhaitez dans le menu déroulant : 
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Puis indiquer, le libellé de l’étape que vous souhaitez  

(c’est un champ libre mais il importe de saisir le libellé comme indiqué dans la tableau des offres opérateurs pour harmoniser les informations et faciliter 

le traitement informatique. Vous pouvez en revanche prolonger l’intitulé « générique » par une précision complémentaire pour être le plus exhaustif 

possible. ) : 
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Vous devrez également indiquer les dates de début et de fin de l’étape : 
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Ensuite valider l’étape en cliquant sur l’onglet « valider » 

 

 

Une fois l’étape créée et validée vous pourrez la visualiser sur le parcours de l’adhérent.e 
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II) ATTACHER l’ETAPE A UNE OFFRE OPERATEUR 

 

Pour attacher une étape à une offre opérateur, sélectionner l’étape que vous souhaitez rattacher puis cliquer sur l’onglet « Attacher à une offre 

opérateur : 
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Pour rechercher l’action, utiliser en priorité la liste complète des offres d’actions opérateurs. 

 

-  
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Pour les recherches par type d’action ou offre opérateur se référer au « Guide offres opérateurs 2021-2027 » (voir modèle ci-

dessous) 

 

 

 

  



 
 
 
 

14 
 

Par défaut, deux autres type de recherche sont possibles : 

- par type d’action, 

- par type d’opérateur. 
 

a) Je recherche par type d’action 
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b) Je recherche par opérateur 
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Une fois votre recherche effectuée, sélectionner votre choix dans la liste proposée ci-dessous : 
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Puis cliquer sur l’onglet « Réserver une place ou prendre une option » 
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Vous devez confirmer votre réservation en cliquant sur l’onglet « confirmer votre réservation (prendre une option) 
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L’Etape est donc rattachée à l’offre opérateur :  

 

Il est possible de compléter le libellé de l’étape sans le supprimer (exemple : ici vous pouvez préciser le type de métier évalué) 

Pour finir, vous enregistrez les informations en cliquant sur modifier  . 

Vous devez 

renommer 

l’opérateur 

(exemple : ici il faut 

indiquer AFPA) 

Vous devez 

préciser la date de 

fin réelle de votre 

étape. 

Vous devez 

préciser l’état de 

votre étape 

(prévue, en cours 

ou réalisée) 


